
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาท่ีรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 
เปน ลายลักษณอักษร ดังนี้ 

1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ
ตรวจสอบกิจการของเดอืนที่เขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนําที่เปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชุมประจําเดอืนในคราวถัดไป 

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ 
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอที่ประชุมใหญ 
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3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีที่ 
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณที่อาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏบิัตไิมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบยีนสหกรณกาํหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการและจัดสงสําเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรอืสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเรว็ 
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 ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดาํเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ที่มีหนาที่กํากับดูแลสหกรณทราบดวย 
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การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ) 



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน 

 ความสําคัญของรายงาน 
 ลักษณะรายงานท่ีดี 
 ขั้นตอนการเขียน 
 ประเภทรายงาน 

 บุคลิกภาพ 
 เน้ือหาสาระ 
 ความมั่นใจ 
 นํ้าเสียง 
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสินใจทางธุรกิจ 

    ของสหกรณ แกไขปรับปรุงการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบตัิงานของฝายจัดการ  

    รวมถึงวางระบบการควบคมุภายในของสหกรณ 

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออาํนวยประโยชน       

    ตอสมาชิกในการทําธุรกจิกับสหกรณ 

4.  เพื่อการตัดสินใจของคณะกรรมการดาํเนนิการและผูที่ใชขอมูล    

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ 
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ลักษณะของรายงานที่ดี 

  ความถูกตอง 

  ความชัดเจน  

  ความกระชับ/กะทัดรัด 

  ความทันตอเวลา 

  ความสรางสรรค 

  ความจูงใจ 
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        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง 

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกครั้งตองมีเอกสารหลักฐานที่เชื่อถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพิสูจนขอเท็จจริงไดทุกเรื่อง  ซ่ึงผูตรวจสอบ

กิจการไดทําการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว 
 

ความถูกตอง 
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เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกจิการทราบทั้งหมด หรือเสมือนหนึ่งที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณนัน้เอง โดยไมตองมีการตีความหรือมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมูลที่จะรายงานอยางเพียงพอ 

เพื่อที่จะสามารถถายทอดส่ิงตาง ๆ  ออกมาไดอยางชัดเจน 

ความชัดเจน 

9 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 เปนรายงานที่สั้นๆ แตไดใจความ 

        ตัดเนื้อหาที่ไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน  

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดที่ไมจําเปน 

         

 

ความกระชับ/กะทัดรัด 

10 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาท่ีเหมาะสม     

และใหขอมูลที่เปนปจจุบันมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัตไิดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดาํเนนิการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพยีงบางสวนก็ได เพื่อให

สหกรณทราบและส่ังการใหมีการปองกนั หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสียหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน 

ความทันตอเวลา 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 11 



  การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกดิ

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานัน้  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะที่ไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพือ่กอใหเกดิสิ่งที่ดข้ึีน 

ความสรางสรรค 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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 รายงานที่ทําใหผูอานเกดิความสนใจที่จะอานจับประเด็น 

ที่สําคัญไดตั้งแตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนที่จะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพ่ือปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ   

ความจูงใจ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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 เร่ืองท่ีตรวจพบ 

      

         ขอเท็จจริง         หลักเกณฑ       สาเหตุ    

 แนวทาง 
และ 

    การแกไข     

 ผลกระทบ/ 

 ความเสี่ยง     

ขอเสนอแนะ     

การเขียนรายงาน 

การตรวจสอบกิจการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 14 



 ประจําเดือน 

 ประจําป 

กรณีเรงดวน 

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกิจการ 

15 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



1.  รวบรวมขอเท็จจริง หรือเหตุการณท่ีเกิดขึ้นท่ีมีนัยสําคัญ หรือ  
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลักฐานสนับสนุนเพียงพอ     
2.  ระบุขอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติท่ีไมเปนไปตาม 
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคับ  
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด                
     พรอมเสนอท่ีมาของปญหาน้ันวาเกิดจากสาเหตุใด 
4.  ทดสอบเพ่ือคนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ 
     ท่ีตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก 
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานึงถึงระบบการควบคุมภายในท่ีดี 

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 16 



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 17 



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกจิการในเดอืนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกจิของสหกรณ 

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ  

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข 

        

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 18 



รายงานการตรวจสอบกิจการ 
สหกรณออมทรัพย.......................... จํากัด 
ประจําเดือน.......................พ.ศ...........  

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ 
 ตามท่ีท่ีประชุมใหญสามัญประจําป ...........เมื่อวันท่ี............... 
ไดเลือกตั้งขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ 
ออมทรัพย...........................จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสดุวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง 
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ  
โดยสรุปดังนี้  

รูปแบบ 

19 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพ่ืออะไร            
       สิ่งท่ีคาดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ 
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เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

2. ขอบเขตการตรวจสอบ 
   - แสดงเร่ืองท่ีตรวจสอบ รวมท้ังชวงเวลาท่ีตรวจสอบ 
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซ่ึงทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกจิการถกูจาํกัดดวยปจจัยอะไรบาง                             



21 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ) 

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ     

 อธิบายสรุปขอเท็จจริงท่ีไดจากการตรวจสอบกิจการ 
 ขอสังเกต หรือขอบกพรองจากการดําเนินงาน   
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพ่ือปรับปรุงแกไข     

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครัง้กอน 
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองทีเ่กิดข้ึนในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได   
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยังมีขอบกพรองอยูอีกหรอืไม    
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรบัปรุงได 



5.  เรื่องอื่น ๆ
 ......................................................................................................
.................................................................  
            
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
                             

                    (……….......…............……….) 
                           ผูตรวจสอบกิจการ 
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ 

โทรศัพท 

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 
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เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ) 



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

23 



เปนการสรุปผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพ่ือนําเสนอ

ใหท่ีประชุมใหญรับทราบขอเท็จจริง หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบริหาร

จัดการดานการเงินการบัญชี และระบบสารสนเทศ        

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

24 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

การรายงานใหสรุปขอสังเกต หรือขอบกพรองท่ีตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเร่ืองวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมท้ังเร่ืองท่ีสหกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย 



รายงานการตรวจสอบกิจการ 
สหกรณออมทรัพย.......................... จํากัด 

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .......................  

เรียน  ท่ีประชุมใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด 
 ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวนัที่...............ไดเลือกต้ัง
ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................
จํากัด สําหรับปทางบัญชีส้ินสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        
ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจาํ
ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จึงขอเสนอผลการตรวจสอบประจําปโดยสรุป ดังน้ี  

25 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

รูปแบบ 



26 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

1.   วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
      1.1   เพื่อตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน 
      1.2   เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน 
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ 

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วิธีการตรวจสอบ 
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน 
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ 
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคับ ระเบียบและมติที่ประชุม 
      2.4   ตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการตามแผนงาน 
             และงบประมาณที่กําหนดไว 



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข 
      3.1  ผลการดําเนินงาน 
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพิ่มข้ึน .......... คน 
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันส้ินป........... คน ในวันส้ินปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งส้ิน............. บาท เพิ่มข้ึน/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งส้ิน.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพิ่มข้ึน/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ.............. 

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป 
           ........ สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ................... 

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100 
              ปกอน 27 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ) 



 3.3   ดานบัญชี 
         …........…สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.................. 

 3.4   ดานการเงิน 
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันส้ินป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

28 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ) 



3.5  ดานสินเชื่อ 
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ 
       (1)  เงินกูเพื่อเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
       (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     วันส้ินปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ 
       (1)  เงินกูเพื่อเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     (2)  เงินสามัญ  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 

     (3)  เงินกูพิเศษ            จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท     

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ 
       (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท  
       (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท  

29 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



  วันส้ินปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ    
    (1)   สหกรณ............................ จํากัด    จํานวนเงิน ................. บาท  
    (2)   สหกรณ............................ จํากัด    จํานวนเงิน ................. บาท  
  ณ  วันส้ินป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท 
สูงกวา/ต่ํากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท 

...........…..สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 

3.6   ดานการลงทุน 
 3.6.1  การลงทุนซื้อหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ  
                ...........สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........        
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ 
                ...........สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........  

30 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



       3.7  ดานเงินรับฝาก 
      สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คือ 
        (1)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (2)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (3)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
    วันส้ินปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ 
        (1)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (2)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (3)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
             .........สรปุขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 

31 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



       3.8   ดานหนี้สิน 
                ………สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ........... 
 3.9   ดานทุน 
        3.9.1  ทุนเรือนหุน 
               ทุนเรือนหุนวันตนปมีจํานวน ................ บาท เพ่ิมข้ึนระหวางป 
จํานวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจํานวน ................ บาท  คงเหลือวันส้ินป 
จํานวน ............. บาท 

.………..สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 
        3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ 

.………..สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 
 32 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



 4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง  
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดข้ึน    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ............................................................... 
 5.  เรื่องอื่น ๆ 
            ................................................................................................. 
................................................................................................................. 
              
                     (................................................) 
                  ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ  

33 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน 

34 



1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน 
 2.  ขั้นตอนการดําเนินงาน 
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม   
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร 
   2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ 
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ  
   ใหสงสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ 
   * กรมสงเสริมสหกรณ  
                    ใหสงสํานักงานสหกรณจังหวัด 

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน 

35 
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