
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาท่ีรายงานผลการตรวจสอบกิจการ 
เปน ลายลักษณอักษร ดังนี้ 

1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ
ตรวจสอบกิจการของเดอืนที่เขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนําที่เปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชุมประจําเดอืนในคราวถัดไป 

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ 
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอที่ประชุมใหญ 
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3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีที่ 
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณที่อาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏบิัตไิมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบยีนสหกรณกาํหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการและจัดสงสําเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรอืสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเรว็ 
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 ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดาํเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ที่มีหนาที่กํากับดูแลสหกรณทราบดวย 
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การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ) 



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน 

 ความสําคัญของรายงาน 
 ลักษณะรายงานท่ีดี 
 ขั้นตอนการเขียน 
 ประเภทรายงาน 

 บุคลิกภาพ 
 เน้ือหาสาระ 
 ความมั่นใจ 
 นํ้าเสียง 
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสินใจทางธุรกิจ 

    ของสหกรณ แกไขปรับปรุงการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบตัิงานของฝายจัดการ  

    รวมถึงวางระบบการควบคมุภายในของสหกรณ 

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออาํนวยประโยชน       

    ตอสมาชิกในการทําธุรกจิกับสหกรณ 

4.  เพื่อการตัดสินใจของคณะกรรมการดาํเนนิการและผูที่ใชขอมูล    

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ 

6 



ลักษณะของรายงานที่ดี 

  ความถูกตอง 

  ความชัดเจน  

  ความกระชับ/กะทัดรัด 

  ความทันตอเวลา 

  ความสรางสรรค 

  ความจูงใจ 
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        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง 

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกครั้งตองมีเอกสารหลักฐานที่เชื่อถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพิสูจนขอเท็จจริงไดทุกเรื่อง  ซ่ึงผูตรวจสอบ

กิจการไดทําการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว 
 

ความถูกตอง 
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เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกจิการทราบทั้งหมด หรือเสมือนหนึ่งที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณนัน้เอง โดยไมตองมีการตีความหรือมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมูลที่จะรายงานอยางเพียงพอ 

เพื่อที่จะสามารถถายทอดส่ิงตาง ๆ  ออกมาไดอยางชัดเจน 

ความชัดเจน 

9 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 เปนรายงานที่สั้นๆ แตไดใจความ 

        ตัดเนื้อหาที่ไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน  

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดที่ไมจําเปน 

         

 

ความกระชับ/กะทัดรัด 

10 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาท่ีเหมาะสม     

และใหขอมูลที่เปนปจจุบันมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัตไิดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดาํเนนิการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพยีงบางสวนก็ได เพื่อให

สหกรณทราบและส่ังการใหมีการปองกนั หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสียหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน 

ความทันตอเวลา 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 11 



  การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกดิ

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานัน้  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะที่ไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพือ่กอใหเกดิสิ่งที่ดข้ึีน 

ความสรางสรรค 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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 รายงานที่ทําใหผูอานเกดิความสนใจที่จะอานจับประเด็น 

ที่สําคัญไดตั้งแตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนที่จะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพ่ือปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ   

ความจูงใจ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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 เร่ืองท่ีตรวจพบ 

      

         ขอเท็จจริง         หลักเกณฑ       สาเหตุ    

 แนวทาง 
และ 

    การแกไข     

 ผลกระทบ/ 

 ความเสี่ยง     

ขอเสนอแนะ     

การเขียนรายงาน 

การตรวจสอบกิจการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 14 



 ประจําเดือน 

 ประจําป 

กรณีเรงดวน 

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกิจการ 

15 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



1.  รวบรวมขอเท็จจริง หรือเหตุการณท่ีเกิดขึ้นท่ีมีนัยสําคัญ หรือ  
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลักฐานสนับสนุนเพียงพอ     
2.  ระบุขอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติท่ีไมเปนไปตาม 
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคับ  
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด                
     พรอมเสนอท่ีมาของปญหาน้ันวาเกิดจากสาเหตุใด 
4.  ทดสอบเพ่ือคนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ 
     ท่ีตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก 
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานึงถึงระบบการควบคุมภายในท่ีดี 

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 16 



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 17 



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกจิการในเดอืนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกจิของสหกรณ 

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ  

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข 

        

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 18 



รายงานการตรวจสอบกิจการ 
สหกรณออมทรัพย.......................... จํากัด 
ประจําเดือน.......................พ.ศ...........  

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ 
 ตามท่ีท่ีประชุมใหญสามัญประจําป ...........เมื่อวันท่ี............... 
ไดเลือกตั้งขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ 
ออมทรัพย...........................จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสดุวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง 
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ  
โดยสรุปดังนี้  

รูปแบบ 

19 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 



 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพ่ืออะไร            
       สิ่งท่ีคาดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ 

20 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

2. ขอบเขตการตรวจสอบ 
   - แสดงเร่ืองท่ีตรวจสอบ รวมท้ังชวงเวลาท่ีตรวจสอบ 
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซ่ึงทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกจิการถกูจาํกัดดวยปจจัยอะไรบาง                             



21 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ) 

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ     

 อธิบายสรุปขอเท็จจริงท่ีไดจากการตรวจสอบกิจการ 
 ขอสังเกต หรือขอบกพรองจากการดําเนินงาน   
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพ่ือปรับปรุงแกไข     

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครัง้กอน 
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองทีเ่กิดข้ึนในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได   
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยังมีขอบกพรองอยูอีกหรอืไม    
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรบัปรุงได 



5.  เรื่องอื่น ๆ
 ......................................................................................................
.................................................................  
            
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
                             

                    (……….......…............……….) 
                           ผูตรวจสอบกิจการ 
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ 

โทรศัพท 

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 

22 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ) 



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

23 



เปนการสรุปผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพ่ือนําเสนอ

ใหท่ีประชุมใหญรับทราบขอเท็จจริง หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบริหาร

จัดการดานการเงินการบัญชี และระบบสารสนเทศ        

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

24 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

การรายงานใหสรุปขอสังเกต หรือขอบกพรองท่ีตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเร่ืองวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมท้ังเร่ืองท่ีสหกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย 



รายงานการตรวจสอบกิจการ 
สหกรณออมทรัพย.......................... จํากัด 

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .......................  

เรียน  ท่ีประชุมใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด 
 ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวนัที่...............ไดเลือกต้ัง
ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................
จํากัด สําหรับปทางบัญชีส้ินสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        
ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจาํ
ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จึงขอเสนอผลการตรวจสอบประจําปโดยสรุป ดังน้ี  

25 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

รูปแบบ 



26 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป 

1.   วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
      1.1   เพื่อตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน 
      1.2   เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน 
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ 

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วิธีการตรวจสอบ 
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน 
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ 
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคับ ระเบียบและมติที่ประชุม 
      2.4   ตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการตามแผนงาน 
             และงบประมาณที่กําหนดไว 



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข 
      3.1  ผลการดําเนินงาน 
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพิ่มข้ึน .......... คน 
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันส้ินป........... คน ในวันส้ินปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งส้ิน............. บาท เพิ่มข้ึน/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งส้ิน.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพิ่มข้ึน/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ.............. 

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป 
           ........ สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ................... 

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100 
              ปกอน 27 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ) 



 3.3   ดานบัญชี 
         …........…สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.................. 

 3.4   ดานการเงิน 
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันส้ินป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

28 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ) 



3.5  ดานสินเชื่อ 
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ 
       (1)  เงินกูเพื่อเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
       (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     วันส้ินปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ 
       (1)  เงินกูเพื่อเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 
     (2)  เงินสามัญ  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท 

     (3)  เงินกูพิเศษ            จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท     

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ 
       (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท  
       (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท  

29 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



  วันส้ินปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ    
    (1)   สหกรณ............................ จํากัด    จํานวนเงิน ................. บาท  
    (2)   สหกรณ............................ จํากัด    จํานวนเงิน ................. บาท  
  ณ  วันส้ินป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท 
สูงกวา/ต่ํากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท 

...........…..สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 

3.6   ดานการลงทุน 
 3.6.1  การลงทุนซื้อหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ  
                ...........สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........        
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ 
                ...........สรุปขอสังเกตท่ีไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........  

30 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



       3.7  ดานเงินรับฝาก 
      สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คือ 
        (1)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (2)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (3)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
    วันส้ินปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ 
        (1)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (2)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
        (3)   เงินรับฝาก........................     จํานวนเงิน ....................... บาท 
             .........สรปุขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 

31 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



       3.8   ดานหนี้สิน 
                ………สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ........... 
 3.9   ดานทุน 
        3.9.1  ทุนเรือนหุน 
               ทุนเรือนหุนวันตนปมีจํานวน ................ บาท เพ่ิมข้ึนระหวางป 
จํานวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจํานวน ................ บาท  คงเหลือวันส้ินป 
จํานวน ............. บาท 

.………..สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 
        3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ 

.………..สรุปขอสังเกตทีไ่ดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 
 32 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



 4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง  
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดข้ึน    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ............................................................... 
 5.  เรื่องอื่น ๆ 
            ................................................................................................. 
................................................................................................................. 
              
                     (................................................) 
                  ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ  

33 

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกจิการประจําป (ตอ) 



รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน 

34 



1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน 
 2.  ขั้นตอนการดําเนินงาน 
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม   
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร 
   2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ 
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ  
   ใหสงสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ 
   * กรมสงเสริมสหกรณ  
                    ใหสงสํานักงานสหกรณจังหวัด 

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน 

35 
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