
สุจิตรา  พันธุมะบํารุง 

ผอ. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณท่ี10  

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เทคนิคการตรวจสอบกิจการ 



•  กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

•  เทคนิคการตรวจสอบกิจการ 

•  การตรวจสอบกิจการดานตางๆ 

 

ประเด็นสําคัญ 

2 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับสหกรณ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 

การประเมินความเส่ียงและการสอบทานการควบคุมภายใน 

จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ 

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 

จัดทํากระดาษทําการ 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

 
จัดทําแผน 

การตรวจสอบ 
กิจการ 

 
ปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบกิจการ 

 
จัดทํารายงาน 

ตรวจสอบกิจการ 



การตรวจสอบกิจการ 

ผูตรวจสอบ

กิจการ 

ตรวจสอบเอกสารและ

ขอมูลตางๆ 

ตรวจสอบงบการเงิน 

ตรวจสอบการดําเนินงาน 

ตรวจสอบการบริหารงาน 

กฎหมาย 
ระเบียบ/คําส่ัง นทส. & กตส./กสส 

ขอบังคับ/ระเบียบ/มติของสหกรณ 

รายงานการตรวจสอบ

กิจการ 



พ.ร.บ.สหกรณ 

กฎหมายอื่น 

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง 

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ 

โครงสรางเงินทุน /  

งบการเงิน  

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยท่ัวไป 

ความซื่อสัตย ประสบการณ ความรู

ของคณะกรรมการฯ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับสหกรณ 

สหกรณ 

โครงสรางสหกรณ 

การแบงแยกหนาที่ 

ผลตอบแทนหรือแรงจูงใจหรือ 

แรงกดดันของผูบริหาร 

มติท่ีประชุมใหญ/ 

มติคณะกรรมการ/ 

รายงานการสอบบัญชี/ 

รายงานตรวจสอบกิจการ 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 

 



สมุดรวมบัญชีท่ัวไป / 

สมุดแยกประเภทท่ัวไป   

บันทึกรายการ 

- งบแสดงฐานะการเงิน 

- งบกําไรขาดทุน 

- งบกระแสเงินสด 

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ 

งบทดลอง 

สลิปเครดิต / ใบสําคัญรับ 

ใบเสร็จรับเงิน 
(รับคาหุน รับตนเงินกู 

 ดอกเบี้ยเงินใหกู  อื่นๆ) 

สลิปเดบิต /ใบสําคัญจาย 

คําขอกู/หนังสือกูเงิน 

ใบรับเงินกู 

สลิปโอน/ใบสําคัญโอน 

รายการที่ไมเกี่ยวของกับ

การรับ-จายเงิน 

โอนแกไขขอผิดพลาด 

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด & สมุดรายวันท่ัวไป 

การรับเงินสด  บันทึกบัญชี  

Dr เงินสด     Cr ….. 

การจายเงินสด  บันทึกบัญชี 
Dr …..   Cr เงินสด 

การรับ 
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr ..... 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชี  

การจาย 
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร 

ใบสงเงินฝาก 
(รับฝากเงิน) 

ใบถอนเงินฝาก 

ใบสําคัญจายเงิน 

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย 

แกไขขอผิดพลาด 
Dr ................  Cr ................. 



กระบวนการสอบบัญชี 

การประเมินความเส่ียงและการสอบทานการควบคุมภายใน 
 



 

 

 

ทําความเขาใจการควบคุมภายใน 

9 

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี 

ประสิทธิภาพของการควบคมุภายในที่มี 

การปฏิบัติตามระบบการควบคมุภายในที่ดี 

เพื่อใหไดขอสรุป 



การประเมินความเส่ียง และการสอบทานการควบคุมภายใน 

สอบทานและประเมินความเหมาะสมของหลัก

ปฏิบัติและมาตรการเกี่ยวกับการควบคุม

ภายในท้ังดานการบัญชี  การเงิน  และการ

ปฏิบัติอ่ืนเหมาะสมเพียงใด 

การควบคุมภายใน 

ประสิทธิภาพ 

ปฏิบัติตาม 



การประเมินความเส่ียง และการสอบทานการควบคุมภายใน 

วิธีการประเมินความเส่ียง 

•  การจดบันทึกยอ 

•  การเขียนแผนผังทางเดินของรายการ 

•  การใชแบบสอบถาม 



รายงานการขอกูสามัญ 
 

 

    

   

   

  

  

 

  

ารลงช่ือใหกู 

จายเงินและใหสมาชิก                

 ลงช่ือรับเงินในใบรับเงินกู 

เดบิต ลูกหนี้เงินใหกู 

        เครดิต  เงินสด 

 

ใบสําคัญจาย 

 D 

สือค้ําประกัน 
2 

าเงินกู   1 

กู 

 
              

หนังสือค้ํา

ประกัน 

คําขอกู 

  สัญญาเงินกู  1 

สัญญาเงินกู  2 

ใบรับเงินกู  s 

ใหสมาชิก  
หนังสือค้ําประกัน 

คําขอกู 

  สัญญาเงินกู  1 

ใบรับเงินกู 

ระกัน 

ขอกู 

  นกู  1 

 

 

     

 
              

 

 

 

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด 

สมุดรวมบัญชีท่ัวไป/สมุดบัญชีแยกประเภท 



ตัวอยาง 
สหกรณออมทรัพย...........................จาํกัด 

แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี  ............................ 

คําถาม 
คําตอบ 

หมายเหตุ 
ใช ไมใช 

1. มีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบระหวางการเงิน  

บัญชี  และการอนุมัติ 
 

2.มีสถานท่ีเก็บรักษาเงินท่ีม่ันคง  และปลอดภัย  

3. มีการถือเงินสดในมือเหมาะสมและเพียงพอกับการใช

งาน โดยเนนการไมถือเงินสดมากเกินไป 

4. ผูมีหนาท่ีเก็บรักษาเงิน และผูมีหนาท่ีรับเงินฝากและ

จายเงินถอนใหแกสมาชิก มีหลักประกันคุมพอกับ

จํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีนั้นรับผิดชอบ 

5. มีการสอบทานงานเพ่ือใหแนใจวาการรับเงินทุก

รายการมีการลงบัญชีอยางครบถวนและถูกตอง 



จุดออนของการควบคุมภายใน 

 

  จุดออน                                  โอกาสท่ีเกิดขอผิดพลาด 

 

   
แผ

น
ผัง

ท
าง

เดิ
น

 



กรณีศึกษา 

           สหกรณออมทรัพยไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาเงินสดในมือไมเกิน 50,000 บาท  แตถาจายเงิน

เกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค  การควบคุมทางดานการเงิน

สหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจายแตละคร้ัง

ไดไมเกิน 10,000 บาท  และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการ

จายเงินกู  ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับ

สหกรณเดือนละ 1 เลม  ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วใน

การปฏิบัติงาน  การบันทึกบัญชีใชโปรแกรมระบบบัญชีบันทึก

บัญชี  ซึ่งโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลาง  ซึ่ง

เฉพาะเจาหนาที่เทานั้นที่รูรหัสผานนี้ 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ 

 



รายการ ระยะเวลาการตรวจสอบ 

มค กพ มีค เมย พค มิย กค สค กย ตค พย ธค 

การบริหารท่ัวไป 

การเงินการบัญชี 

การลงทุน 

สินเช่ือ 

เงินรับฝาก 

หนี้สิน 

ทุนของสหกรณ 

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด 

แผนการตรวจสอบกิจการประจําป 

สําหรับปส้ินสุดวันที่............... 



แนวการตรวจสอบกิจการ 
วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเช่ือ 

1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู 

2. เพ่ือใหทราบวา.................... 

 อางอิง วิธีการตรวจสอบ ปริมาณการ

ตรวจสอบ 

ชื่อผูตรวจ 

วันท่ีตรวจ 

หมาย

เหตุ 

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกําหนดระเบียบ

การใหเงินกูเปนไปตามกฎหมายสหกรณและ

เหมาะสม 

เดือนกุมภาพันธ วรวรรณ 

5 ก.พ. xx 

2. ตรวจสอบวามีการควบคุมภายในเหมาะสม

รัดกุมและปฏิบัติตามระบบที่กําหนด 

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู 

หนังสือคํ้าประกัน และเอกสารหลักฐานที่ผูกูใชเปน

หลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู 

4. ตรวจสอบการอนุมัติเงินกูและการจายเงินกู 



      หลักฐานการตรวจสอบกิจการ 

ขอเท็จจริงตางๆท่ีผูตรวจสอบกิจการรวบรวมข้ึน      

จากการตรวจสอบ (กระดาษทําการ) 

สรุปผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะใน 

รายงานการตรวจสอบกิจการ 

จนสามารถ 



วัตถุประสงคการตรวจสอบ/ส่ิงที่ผูบริหารใหการรับรอง 

ความมีอยูจริง 

ครบถวน 

สิทธิและภาระผูกพัน 

การแสดงมูลคา 

การแสดงรายการและการ

เปดเผยขอมูล 

สินทรัพย  หนี้สิน  ท่ีแสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใด 

วันหนึ่ง 

ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณท่ีมิได

บันทึกไวหรือท่ีมิไดเปดเผยไว 

สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง 

สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาท่ีเหมาะสม 

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนท่ีถูกตอง 

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีท่ีถูกตองเหมาะสม  



เทคนิคการตรวจสอบ 

การสังเกตการณ 

การตรวจสอบเอกสาร 

การสอบถาม 

การยืนยันยอด 

การตรวจนับ 

การคํานวณ การวิเคราะหเปรียบเทียบ 

การตรวจสอบการผานรายการ การหารายการผิดปกติ 



การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี 
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย 

วิธีการตรวจสอบ 
-  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร 
-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบญัชี 

 ส่ิงที่ตองระมัดระวัง 

 เอกสารแทไมมีการปลอมหรือแกไข 

 เปนเร่ืองที่เกี่ยวกบัการปฏิบตัิงานของสหกรณ 

 มีการอนุมัติการจาย 

 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบญัช ี

 มีการไดรับส่ิงของหรือบริการโดยถูกตองแลว 



การตรวจสอบการผานรายการ 

การพิสูจนความถูกตองและความครบถวนทาง

บัญชีโดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชี

ขั้นตนไปยังสมุดบัญชีขั้นปลาย (แยกประเภท ) 

และการจัดทํางบทดลอง 

 



ตัวอยาง  การตรวจสอบการผานรายการ 

เอกสาร 
สมุดบัญชีข้ันตน 

(สมุดเงินสด) 

สมุดบัญชีข้ันปลาย 

(สมุดบัญชีแยกประเภท) 
งบทดลอง 



การคํานวณ 

  การตรวจสอบความ

ถูกตองของตัวเลขในเชิง

คํานวณในเอกสารเบ้ืองตน

และบันทึกทางการบัญชี 

เชน  การรับฝากเงิน   

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ 

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบ้ีย  คาเส่ือมราคา เปนตน 

ใบสําคัญรับ 

 

ใบสงเงินฝาก 

 

xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
Xxx 

Xxx 



การสังเกตการณ 

การดูข้ันตอนหรือวิธีปฏิบัติงาน  หรือสภาพที่เปนจริง  

ใหเห็นดวยตาตนเอง  เพ่ือใหทราบขอเท็จจริงที่เปนอยู 

  การแบงแยกหนาที่ความรับผิดชอบ 

    ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ 

       ระเบียบ  

 



การสอบถาม 
เปนการหาขอมูลจากบุคคลท่ีมีความรูท้ังภายในและ

ภายนอกสหกรณท่ีเก่ียวของ  เพื่อใหทราบขอเท็จจริง

ตางๆ ท่ีเก่ียวของท่ีสนับสนุนขอมูลเดิม  หรือเปนขอมูล

ใหม  ซึ่งการสอบถามอาจดวยวาจา หรือเปนลายลักษณ

อักษร 



การตรวจนับ 

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา 

   สินทรัพยมีอยูจริง 

  มีปริมาณที่นับเทาใด 

   สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ 
  การเก็บรักษาสินทรัพย 



การยืนยันยอด 

การขอคํายืนยันยอด  เปนการขอคําตอบสําหรับขอสอบถาม

โดยเฉพาะเรื่องใดเรื่องหน่ึง  เพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง  โดยยืนยันเปนลาย

ลักษณอักษรมายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง  เชน การยืนยัน

ยอดเงินฝากธนาคาร  ลูกหน้ี   สินทรัพยท่ีอยูในครอบครอง

ของผูอื่น  เจาหน้ี   เปนตน 
การควบคุมการยืนยันยอด 

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสือใสซองและสง
ไปรษณียดวยตนเอง  และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการ
โดยตรง  ไมผานเจาหนาท่ี 



การวิเคราะหเปรียบเทียบ 

วิเคราะหขอมูลทางการเงินจากความสัมพันธ 
ท่ีเกี่ยวของกันระหวางขอมูลท้ังทางการเงินและ
ขอมูลอ่ืนท่ีไมใชขอมูลทางการเงิน    รวมท้ัง
ตรวจสอบผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูล
ตางๆ วาเปนไปตามท่ีคาดหมาย หรือเปนไป
ตามท่ีควรจะเปนหรือไม 

 



วิธีการวิเคราะหเปรียบเทยีบ 

1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน 

2. ผลที่คาดการณไว  เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับ

งบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณของผู

ตรวจสอบกิจการ เชน   การประมาณคาเสื่อมราคา 

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดสหกรณเดียวกัน 



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย 

ป 25x2 

คาซอมแซม 50,000 

คาเครื่องเขียน 40,000 

คาพาหนะ 39,000 

ป  25x1 

- 

45,000 

36,000 

เปลี่ยนแปลง 

50,000 

(5,000) 

4,000 



การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ 

30 22 87 100 รายไดดอกเบ้ียสุทธิ 

70 78 203 350 หัก คาใชจายดอกเบ้ียเงินรับฝาก 

100 100 290 450 รายไดดอกเบ้ียเงินใหกูยืม 

ป 25x1 
% 

ป 25x2 
% 

ป 25x1 
บาท 

ป 25x2 
บาท 



การหารายการผิดปกติ 

การตรวจรายการในสมุดขั้นตน  บัญชีแยกประเภท 
หรือแหลงขอมูลอ่ืนๆ  เพื่อดูวามีสิ่งผิดปกติหรือไม 

เชน  รายการลูกหน้ีควรมียอดคงเหลือดานเดบิต   
แตมียอดอยูทางดานเครดิต หรือรายการคาเชา      
คาไฟฟา  โดยปกติควรมีรายการ 12 รายการ ถาไม
ครบถวนหรือมากกวาปกติควรติดตามตรวจสอบให
ถึงท่ีสุด  เปนตน 

                                            



การหารายการผิดปกติ 
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน  บัญชีแยกประเภท หรือ
แหลงขอมูลอื่นๆ  เพื่อดูวามีส่ิงผิดปกติหรือไม 

 ผิดดุลบัญชี 

 ผิดประเภทบัญชี 

 ผิดปกติ 

    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเส่ือมราคา 

    -  มีเงินกู  แตไมมีดอกเบ้ียจาย  

    -  มีรายการไมครบ  

    -  รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือเกิดขึ้นชวงส้ินปบัญชี 

                                           



 การตรวจสอบดานการบริหารท่ัวไป 

 การตรวจสอบดานการเงิน 

 การตรวจสอบการลงทุน  

 การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ 

 การตรวจสอบเงินรับฝากและทุนเรือนหุน 

 

 

 

 

36 

การตรวจสอบกิจการ 



การตรวจสอบดานการบริหารท่ัวไป 

37 



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน ดานบุคคล/ธุรกิจ 

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ 

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป 

38 

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่ 



การตรวจสอบดานการเงิน 

เงินสด  

เงินฝากธนาคาร  

เงินฝากสหกรณอื่น 



การกําหนด 

วิธีการ

ตรวจสอบ 

 

 กําหนดวัตถุประสงคของการ   

 ตรวจสอบ  

 ทําความเขาใจเกี่ยวกับ 

 เรื่องท่ีตองการตรวจสอบ 

 ทําความเขาใจระบบบัญชีและ 

 การควบคุมภายในท่ีสําคัญ 

วิธีการตรวจสอบ  



วัตถุประสงคของการตรวจสอบกิจการ 

1.  เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง 
2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บ

รักษาเงินสด 
3.  เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีดานการเงนิเรียบรอยเปนปจจบุัน 

และมีเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ 

และมีการควบคุมและมีการจัดเก็บเอกสารหลักฐานตางๆไวในที่

ปลอดภัย 
4.  เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝาก

สหกรณอื่นคงเหลือของสหกรณกับธนาคาร/สหกรณอื่น 

เงินสด เงินฝากธนาคาร  

เงินฝากสหกรณอื่น 



เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสหกรณอื่น 

ความหมาย 

ธนบัตร เหรียญกษาปณ เช็คเดินทาง 

เช็คที่ถึงกําหนดแตยังมิไดนําฝาก ดราฟทของ

ธนาคาร ต๋ัวแลกเงินไปรษณีย และธนาณัติ 

เงินฝากธนาคารทุกประเภท  

บัตรเงินฝากที่ออกโดยธนาคารและ 

สถาบันการเงิน 

เงินที่สหกรณฝากไวที่ชุมนุมสหกรณ 

และสหกรณอ่ืน 



การตรวจสอบเงินสดและเงินฝากธนาคารคงเหลือ 

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1 

เพ่ิมขึ้นระหวางป 2 

ลดลงระหวางป 3 

ยอดคงเหลือ ณ วันส้ินงวด 4 

รายการตามบัญชีแยกประเภท 

รายละเอียดปกอน 

งบทดลอง 

ตรวจนับเงินสด 

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 

ขอยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานธนาคาร 

งบการเงิน 

ตรวจตัดยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 



ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชีของสหกรณ 

และกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546 

คําแนะนํา กตส. เร่ือง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ 

เงินสดขาดบัญชี/เงินสดเกินบัญชี พ.ศ. 2546 

ระเบียบของสหกรณ วาดวยการรับจายและเก็บรกัษาเงิน 

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเกี่ยวของ 



การรับเงิน 
สลิปรับ/สลิปจาย 

ใบสําคัญรับ/จาย หลักฐานการรับเงิน บันทึกบัญชี 

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน 

3. ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีกับสลิปรับ - สลิปจาย  

4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงินสดไปสมุดแยกประเภททั่วไป  

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย 

2. ทดสอบการคํานวณจํานวนเงินในเอกสารหลักฐานการรับ – จาย 

เปรียบเทียบกับ สลิปรับ – สลิปจาย (ใบสําคัญรับ –ใบสําคัญจาย) 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี 

5. ตรวจหาความผิดปกติในบัญชีคาใชจาย 
-รายจายประจํา     -สูงมากผิดปกติ 

-เคลียบัญชีเงินทดรองจาย คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ นาน

ผิดปกติ 

- ยอดดุลของบัญชีผิดปกติ 

สมุดเงินสด/ 

สมุดรายวันท่ัวไป 
สมุดแยกประเภท 

งบทดลอง 



   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด 

ใบตรวจนับเงินสด 

เม่ือวันที่.........................  เวลา...................น. 
 

 
......................... 

 

......................... 

 
 
 
.........................         
          21,300 

 

 …………-…..  

......................

......................

...................... 

 

..................... 

 
 

...................... 

ธนบัตร : 1000  บาท  x  …… 
             500          x  ……. 
             ......          x  ……. 
เช็ค : 
   วันท่ี          ธนาคารและเช็คเลขท่ี         ผูออกเช็ค 
..............         ...............................        .................. 

ใบสําคัญ 

   วันท่ี           ใบสําคัญเลขท่ี             จายแก 
............          ......................       ............................. 
                             รวม           

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท 

ขอแตกตาง                                                         

           ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด 

                                                               (.....................................................) 

                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ 

                                                               .......................................................พยาน 

ขอมูลเพิ่มเติม................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง) 

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ 
(เพื่อพิสูจนความถูกตองยอดบญัชี) 

…….21,300 

มากกวา = เงินสดเกินบัญชี 

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี 

8.00 12 ม.ค. x2 

11 ม.ค. x2 



ตรวจสอบการบันทึกบัญชี 

งวดที่ตรวจ 

ธ.ค. 

ม.ค. -  พ.ย. ปปจจุบัน ม.ค.ปใหม 

เอกสาร เอกสาร 

ปรับปรุงบัญชีผิดงวด 



 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ 
    ภาระผูกพัน   

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน  

 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 

       -  กระทบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคารกับ 

           ใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร 

สหกรณออมทรัพย.........จาํกดั 

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี.. 

ณ วันท่ี................... 

ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร   xxx 

บวก  เงินฝากระหวางทาง            xxx 

       xxx 

หัก  เช็คคางจาย/เช็คท่ียังไมขึ้นธนาคาร 

   ธนาคาร   เลขท่ี   วันท่ีในเช็ค  จํานวนเงิน 

   ..........    ......     ..........      ......... 

   ..........    ......     ..........      .........     xxx 

ยอดคงเหลือตามบัญชี                 xxx 

 เปรียบเทียบรายการรับ - จายในบัญชีเงินฝาก 
    ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีของธนาคาร 

 ตรวจสอบเงินฝากระหวางทางกับใบนําฝาก 

 ตรวจสอบรายการเช็คท่ีสหกรณสั่งจาย  แตยัง  

      ไมไดขึ้นเงิน 



วิธีการตรวจสอบการใชเงินตามประมาณการรายจาย 

 วิเคราะหประมาณการรายจายจากรายงานประจําปปกอน                   

(รายงานประชุมใหญ) เปรียบเทียบกับรายจายจริงปปจจุบัน 

 วิเคราะหหาสาเหตุของผลตางจากการประมาณการและจายจริง 

 วิเคราะหรายจายท่ีเกิดข้ึนจริง แตสหกรณไมไดประมาณการไว  

 รายจายท่ีเกิดข้ึนสมํ่าเสมอทุกป โดยสามารถประมาณการไดอยาง

แนนอน  

 



ลําดับ 

ที ่
รายจาย 

ประมาณการ

รายจาย 
จายจริง  ผลตาง 

1 เงินเดือนและคาจาง 300,000.00 290,000.00 10,000.00 
2 คาลวงเวลา 50,000.00 48,000.00 2,000.00 
3 คาน้ํา ไฟ และโทรศัพท 4,000.00 3,500.00 500.00 
4 คาตอเติมอาคารสํานักงาน 0.00 100,000.00 -100,000.00 
5 คาเคร่ืองเขียนแบบพิมพ 5,000.00 4,850.00 150.00 
6 คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ 12,000.00 12,000.00 0.00 

7 คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะกรรมการและเจาหนาท่ี 20,000.00 30,000.00 -10,000.00 
8 คาเบี้ยประชุมกรรมการ 54,000.00 70,000.00 -16,000.00 
9 คาใชจายเบ็ดเตล็ด 3,000.00 10,000.00 -7,000.00 
          

  รวมทั้งสิ้น 448,000.00 568,350.00 -120,350.00 

การวิเคราะหการใชเงินตามประมาณการรายจาย 



การตรวจสอบดานเงินลงทุน 



 กรณีสหกรณนําเงินไปลงทุนซ้ือหุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอุปกรณ เปนตน   

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
     และมติที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ 

  ความเสี่ยงในการลงทุน 
  ผลตอบแทนที่ไดรับคุมคากับการลงทุน 
  การใชประโยชนของสินทรัพย 
                 ฯลฯ 

52 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

การตรวจสอบดานเงินลงทุน 



การวิเคราะหเปรียบเทยีบ 

ตรวจสอบความสมบรูณ / ความถูกตองของเอกสารใบสําคัญ

การรับ-จายเงินและการบนัทกึบญัชี 

 ตรวจดู/ตรวจนบัเงินลงทนุ 

 ขอยืนยันยอด 

 ตรวจสอบการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูล 

àทค¹Ôค¡ÒÃµÃÇ¨ÊÍº 



การตรวจสอบธุรกิจสินเชือ่ 



การตรวจสอบหลักฐานการเปนหน้ี 

ลูกหนี้อื่นๆ ลูกหนี้เงินกู 

• หนังสือสัญญา 

• มตหิรือการอนุมัต ิ

• การรับเงิน 

• หลักฐานการกู 

• การอนุมัติ 

• การรับเงิน 
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 ความสมบูรณของเอกสาร 

 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบี้ย  คาปรับ 

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้ 

การตรวจสอบการบันทึกบัญชี 

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน/สมุดเงินสด 

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีท่ัวไป/สมุดบัญชีแยก 

     ประเภท 

  การผานรายการไปยังบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 
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การตรวจสอบบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจุบัน 

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม 

 เกิดขอคลาดเคล่ือน 

    การผิดพลาดทางบัญชี 

    การทุจริต 
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การสอบทานลูกหน้ี 

1. สอบทานโดยตรง 
2. สอบทานแบบขอคํายืนยันยอด   

** พิจารณาสอบทานหนี้ตามความเหมาะสม **   
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การต้ังคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 

ตรวจสอบความเพียงพอของการตัง้คาเผือ่หนีส้งสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏิบัติเปนไปตามระเบยีบนายทะเบยีนสหกรณหรือไม 
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ระเบียบและคาํแนะนาํที่เกี่ยวของ 

ระเบียบ/คําแนะนํา นทส. วาดวยการจัดช้ันคุณภาพ 
ลูกหนี้เงินกูและการเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544 

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ  

พ.ศ. 2542 

สอ./สค. หักเงินได 
 ณ ท่ีจาย 

ส. ประเภทอื่น  
นอกจาก  

 คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เร่ือง วิธีปฏิบัติทางบัญชี  
    เกี่ยวกับลูกหนี้ พ.ศ. 2547 



 ตรวจสอบการจายเงินเฉล่ียคืนเปนไปตามกฎหมายและมติ 

    ที่ประชุมใหญ 

 ทดสอบการคํานวณเงินเฉล่ียคืนวาถูกตองครบถวนและสัมพันธ 

    กับยอดรวมดอกเบี้ยเงินใหกู 

 

 

ตรวจสอบการคํานวณเงินเฉล่ียคืนและการจายเงินเฉล่ียคืน 



 ท่ีดิน /อาคาร            

และอุปกรณ 
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  ทําความเขาใจรายการท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

 ระเบียบที่เก่ียวของ :  ระเบยีบ นทส. วาดวยการบัญชีของ สหกรณ  พ.ศ. 2542 

                            คําแนะนํา นทส. เรื่อง  วิธีปฎิบัติทางบัญชีเก่ียวกับที่ดิน  
                                อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 
   

ความหมาย 

ท่ีดิน อาคาร 

และอุปกรณ 

กิจกรรมท่ีเกี่ยวของ 
  -  การซ้ือ/สราง 

  -  การจายชําระหน้ี 

  -  การดูแลรักษา 
  -  การตรวจนับ 
  -  การคํานวณคาเสื่อม 
               ฯลฯ 

   

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 -  เอกสารจัดซ้ือ/สราง 

 -  หลักฐานการจายเงิน  

 -  ทะเบียนคุม/บัญชียอย 

 -  หลักฐานการรับ - 

จายเงิน 

 -  รายงานท่ีเกี่ยวของ 



ความหมาย 

  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยท่ีมีตัวตน ท่ีสหกรณมี

ไวเพ่ือใชประโยชนในการดําเนินงานของสหกรณ ซ่ึงคาดวาจะใช

ประโยชนไดมากกวา 1 รอบปบัญชี ท้ังนี้ ตองเปนสินทรัพยท่ีมิไดมีไว

เพ่ือขาย อาจจําแนกเปน  

  สินทรัพยที่ไมตองคิดคาเส่ือมราคา ไดแก ที่ดิน 

  สินทรัพยที่ตองคิดคาเส่ือมราคา เชน อาคาร                  

ส่ิงปลูกสราง ยานพาหนะ เครื่องใชสํานักงาน เปนตน  



 

 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

1. ทราบประสิทธิภาพการควบคุมภายในดานท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

2. ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ ณ วันส้ินป  มีอยูจริง เปนกรรมสิทธิ์ของ

สหกรณ 

3. การซ้ือ จําหนาย เลิกใช เกิดขึ้นจริง และบันทึกบัญชี ถูกตอง 

ครบถวนตรงตามรอบระยะเวลาบัญชีและมีเอกสารหลกัฐาน

ครบถวน  เชื่อถือได 

4. การคํานวณคาเส่ือมราคา และการแสดงมูลคาสุทธิเปนไปตาม

ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกาํหนด 

5. การแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเพียงพอเปนไปตามระเบียบท่ี

นายทะเบียนสหกรณกาํหนด 



วิธีการตรวจสอบที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

    1.  ตรวจสอบความสมบูรณ / ความถูกตองของเอกสาร 

         หลักฐานและการบันทึกบัญช ี

    2.   ตรวจนับ 

    3.   การทดสอบคํานวณคาเส่ือมราคา 

    4.  ตรวจสอบการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูล      
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การตรวจสอบดานเงินรับฝาก 



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก 

การคํานวณดอกเบ้ียจายเงินรับฝากเปนไปตามระเบียบ 

ท่ีสหกรณกําหนด 

เงินรับฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ 

และคําแนะนําท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด 

เพ่ือทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก   1 

2 

3 



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏิบัติในการรบัฝากเงิน  เงื่อนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรับฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน 

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด 

วิธีการตรวจสอบดานเงินรับฝาก 



 

2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนด 

 
ตรวจสอบการเปดบัญชีเงินฝาก  การรับฝาก  การถอนเงิน 

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/ 

 ใบนําฝาก/บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  การเปดบัญชี  

การถอนเงิน  

การรับฝาก  

 ใบถอนเงินรับฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  

วิธีการตรวจสอบดานเงินรับฝาก (ตอ) 



 
ทดสอบการคํานวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/ 

ขอคํายืนยันยอด 

. เลือกตัวอยางท่ีจะทดสอบ/คํานวณดอกเบ้ีย 
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ 

ทดสอบการ 
คํานวณดอกเบี้ย  

ขอคํา 
ยืนยันยอด  

วิเคราะห 
บัญชียอย  

. สงหนังสือยืนยันยอด 

. สอบทานโดยตรง  

. จํานวนเงินสูง/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/ 
  ปดบัญชีกอนวันสิ้นปทางบัญชี/ความสัมพันธกับดอกเบ้ีย 



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขท่ีบัญชี 

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก 

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท 

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป 

 การออกเลขท่ีบัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก 
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจุบนั  

 มีเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีครบถวน 

   มีการจัดทําบัญชียอยเงินรบัฝากถูกตอง  

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคมุ 

 

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี 



การตรวจสอบดานทุนเรือนหุน 



การตรวจสอบทุนเรือนหุน 

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทึกบัญชีถูกตองตามระเบียบ

และคําแนะนําท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด 

เพื่อทราบประสิทธิภาพการควบคุมภายใน 
ดานทุนเรือนหุน  

 
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  อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ      

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ ใหทราบถึง  

  วิธีการปฏิบัติเงื่อนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบตัิ 

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ      

  การลาออกจากการเปนสมาชิก 

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน 

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด 
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 

 

  

 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนุมัติ/ 

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก 

 

    

การรับสมาชิก 

การลาออก 

การเพ่ิม-ลดหุน 

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหน้ีสิน 

 ภาระคํ้าประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน 

 หนังสือแจงเพ่ิม-ลด/ การอนุมัติ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว 

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน 



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคาํยืนยันยอด 

  ขอคํายืนยันยอด  

วิเคราะห 
บัญชียอย  

. สงหนังสือยืนยันยอด 

. สอบทานโดยตรง  

. จํานวนเงินสูง/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/ 
  ปดบัญชีกอนวันสิ้นปทางบัญชี/ความสัมพันธกับดอกเบ้ีย 

  
  

 

• เปนปจจุบัน / ไมเปนปจจุบัน  

• มีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีครบถวน 

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรือนหุนถูกตอง และมีการเปรียบเทียบตรงกับบัญชีคุม 
 

ตรวจสอบการบันทึกบญัชี 



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน 



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม 

 การปฏิบัติตามขอบังคับและวงเงินตามที่ไดรับ      
     ความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ 
 ความสามารถในการชําระหน้ี 
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู 
                       ฯลฯ                    

การตรวจสอบดานการจัดหาทนุ 



การตรวจสอบดานบัญชี 



  การจัดทําบัญชีในภาพรวม 

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี 

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจุบัน 

                      ฯลฯ 

การตรวจสอบดานบัญช ี

81 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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