
สุจิตรา  พันธุมะบํารุง 

ผอ. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณท่ี10  

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

เทคนิคการตรวจสอบกิจการ 



•  กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

•  เทคนิคการตรวจสอบกิจการ 

•  การตรวจสอบกิจการดานตางๆ 

 

ประเด็นสําคัญ 

2 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับสหกรณ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 

การประเมินความเส่ียงและการสอบทานการควบคุมภายใน 

จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ 

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 

จัดทํากระดาษทําการ 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบกิจการ 

 
จัดทําแผน 

การตรวจสอบ 
กิจการ 

 
ปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบกิจการ 

 
จัดทํารายงาน 

ตรวจสอบกิจการ 



การตรวจสอบกิจการ 

ผูตรวจสอบ

กิจการ 

ตรวจสอบเอกสารและ

ขอมูลตางๆ 

ตรวจสอบงบการเงิน 

ตรวจสอบการดําเนินงาน 

ตรวจสอบการบริหารงาน 

กฎหมาย 
ระเบียบ/คําส่ัง นทส. & กตส./กสส 

ขอบังคับ/ระเบียบ/มติของสหกรณ 

รายงานการตรวจสอบ

กิจการ 



พ.ร.บ.สหกรณ 

กฎหมายอื่น 

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง 

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ 

โครงสรางเงินทุน /  

งบการเงิน  

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยท่ัวไป 

ความซื่อสัตย ประสบการณ ความรู

ของคณะกรรมการฯ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับสหกรณ 

สหกรณ 

โครงสรางสหกรณ 

การแบงแยกหนาที่ 

ผลตอบแทนหรือแรงจูงใจหรือ 

แรงกดดันของผูบริหาร 

มติท่ีประชุมใหญ/ 

มติคณะกรรมการ/ 

รายงานการสอบบัญชี/ 

รายงานตรวจสอบกิจการ 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 

 



สมุดรวมบัญชีท่ัวไป / 

สมุดแยกประเภทท่ัวไป   

บันทึกรายการ 

- งบแสดงฐานะการเงิน 

- งบกําไรขาดทุน 

- งบกระแสเงินสด 

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ 

งบทดลอง 

สลิปเครดิต / ใบสําคัญรับ 

ใบเสร็จรับเงิน 
(รับคาหุน รับตนเงินกู 

 ดอกเบี้ยเงินใหกู  อื่นๆ) 

สลิปเดบิต /ใบสําคัญจาย 

คําขอกู/หนังสือกูเงิน 

ใบรับเงินกู 

สลิปโอน/ใบสําคัญโอน 

รายการที่ไมเกี่ยวของกับ

การรับ-จายเงิน 

โอนแกไขขอผิดพลาด 

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด & สมุดรายวันท่ัวไป 

การรับเงินสด  บันทึกบัญชี  

Dr เงินสด     Cr ….. 

การจายเงินสด  บันทึกบัญชี 
Dr …..   Cr เงินสด 

การรับ 
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr ..... 

ทําความเขาใจเกี่ยวกับระบบบัญชี  

การจาย 
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร 

ใบสงเงินฝาก 
(รับฝากเงิน) 

ใบถอนเงินฝาก 

ใบสําคัญจายเงิน 

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย 

แกไขขอผิดพลาด 
Dr ................  Cr ................. 



กระบวนการสอบบัญชี 

การประเมินความเส่ียงและการสอบทานการควบคุมภายใน 
 



 

 

 

ทําความเขาใจการควบคุมภายใน 

9 

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี 

ประสิทธิภาพของการควบคมุภายในที่มี 

การปฏิบัติตามระบบการควบคมุภายในที่ดี 

เพื่อใหไดขอสรุป 



การประเมินความเส่ียง และการสอบทานการควบคุมภายใน 

สอบทานและประเมินความเหมาะสมของหลัก

ปฏิบัติและมาตรการเกี่ยวกับการควบคุม

ภายในท้ังดานการบัญชี  การเงิน  และการ

ปฏิบัติอ่ืนเหมาะสมเพียงใด 

การควบคุมภายใน 

ประสิทธิภาพ 

ปฏิบัติตาม 



การประเมินความเส่ียง และการสอบทานการควบคุมภายใน 

วิธีการประเมินความเส่ียง 

•  การจดบันทึกยอ 

•  การเขียนแผนผังทางเดินของรายการ 

•  การใชแบบสอบถาม 



รายงานการขอกูสามัญ 
 

 

    

   

   

  

  

 

  

ารลงช่ือใหกู 

จายเงินและใหสมาชิก                

 ลงช่ือรับเงินในใบรับเงินกู 

เดบิต ลูกหนี้เงินใหกู 

        เครดิต  เงินสด 

 

ใบสําคัญจาย 

 D 

สือค้ําประกัน 
2 

าเงินกู   1 

กู 

 
              

หนังสือค้ํา

ประกัน 

คําขอกู 

  สัญญาเงินกู  1 

สัญญาเงินกู  2 

ใบรับเงินกู  s 

ใหสมาชิก  
หนังสือค้ําประกัน 

คําขอกู 

  สัญญาเงินกู  1 

ใบรับเงินกู 

ระกัน 

ขอกู 

  นกู  1 

 

 

     

 
              

 

 

 

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด 

สมุดรวมบัญชีท่ัวไป/สมุดบัญชีแยกประเภท 



ตัวอยาง 
สหกรณออมทรัพย...........................จาํกัด 

แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี  ............................ 

คําถาม 
คําตอบ 

หมายเหตุ 
ใช ไมใช 

1. มีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบระหวางการเงิน  

บัญชี  และการอนุมัติ 
 

2.มีสถานท่ีเก็บรักษาเงินท่ีม่ันคง  และปลอดภัย  

3. มีการถือเงินสดในมือเหมาะสมและเพียงพอกับการใช

งาน โดยเนนการไมถือเงินสดมากเกินไป 

4. ผูมีหนาท่ีเก็บรักษาเงิน และผูมีหนาท่ีรับเงินฝากและ

จายเงินถอนใหแกสมาชิก มีหลักประกันคุมพอกับ

จํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีนั้นรับผิดชอบ 

5. มีการสอบทานงานเพ่ือใหแนใจวาการรับเงินทุก

รายการมีการลงบัญชีอยางครบถวนและถูกตอง 



จุดออนของการควบคุมภายใน 

 

  จุดออน                                  โอกาสท่ีเกิดขอผิดพลาด 

 

   
แผ

น
ผัง

ท
าง

เดิ
น

 



กรณีศึกษา 

           สหกรณออมทรัพยไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาเงินสดในมือไมเกิน 50,000 บาท  แตถาจายเงิน

เกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค  การควบคุมทางดานการเงิน

สหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจายแตละคร้ัง

ไดไมเกิน 10,000 บาท  และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการ

จายเงินกู  ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับ

สหกรณเดือนละ 1 เลม  ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วใน

การปฏิบัติงาน  การบันทึกบัญชีใชโปรแกรมระบบบัญชีบันทึก

บัญชี  ซึ่งโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลาง  ซึ่ง

เฉพาะเจาหนาที่เทานั้นที่รูรหัสผานนี้ 



กระบวนการตรวจสอบกิจการ 

จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ 

 



รายการ ระยะเวลาการตรวจสอบ 

มค กพ มีค เมย พค มิย กค สค กย ตค พย ธค 

การบริหารท่ัวไป 

การเงินการบัญชี 

การลงทุน 

สินเช่ือ 

เงินรับฝาก 

หนี้สิน 

ทุนของสหกรณ 

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด 

แผนการตรวจสอบกิจการประจําป 

สําหรับปส้ินสุดวันที่............... 



แนวการตรวจสอบกิจการ 
วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเช่ือ 

1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู 

2. เพ่ือใหทราบวา.................... 

 อางอิง วิธีการตรวจสอบ ปริมาณการ

ตรวจสอบ 

ชื่อผูตรวจ 

วันท่ีตรวจ 

หมาย

เหตุ 

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกําหนดระเบียบ

การใหเงินกูเปนไปตามกฎหมายสหกรณและ

เหมาะสม 

เดือนกุมภาพันธ วรวรรณ 

5 ก.พ. xx 

2. ตรวจสอบวามีการควบคุมภายในเหมาะสม

รัดกุมและปฏิบัติตามระบบที่กําหนด 

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู 

หนังสือคํ้าประกัน และเอกสารหลักฐานที่ผูกูใชเปน

หลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู 

4. ตรวจสอบการอนุมัติเงินกูและการจายเงินกู 



      หลักฐานการตรวจสอบกิจการ 

ขอเท็จจริงตางๆท่ีผูตรวจสอบกิจการรวบรวมข้ึน      

จากการตรวจสอบ (กระดาษทําการ) 

สรุปผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะใน 

รายงานการตรวจสอบกิจการ 

จนสามารถ 



วัตถุประสงคการตรวจสอบ/ส่ิงที่ผูบริหารใหการรับรอง 

ความมีอยูจริง 

ครบถวน 

สิทธิและภาระผูกพัน 

การแสดงมูลคา 

การแสดงรายการและการ

เปดเผยขอมูล 

สินทรัพย  หนี้สิน  ท่ีแสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใด 

วันหนึ่ง 

ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณท่ีมิได

บันทึกไวหรือท่ีมิไดเปดเผยไว 

สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง 

สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาท่ีเหมาะสม 

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนท่ีถูกตอง 

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีท่ีถูกตองเหมาะสม  



เทคนิคการตรวจสอบ 

การสังเกตการณ 

การตรวจสอบเอกสาร 

การสอบถาม 

การยืนยันยอด 

การตรวจนับ 

การคํานวณ การวิเคราะหเปรียบเทียบ 

การตรวจสอบการผานรายการ การหารายการผิดปกติ 



การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี 
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย 

วิธีการตรวจสอบ 
-  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร 
-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบญัชี 

 ส่ิงที่ตองระมัดระวัง 

 เอกสารแทไมมีการปลอมหรือแกไข 

 เปนเร่ืองที่เกี่ยวกบัการปฏิบตัิงานของสหกรณ 

 มีการอนุมัติการจาย 

 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบญัช ี

 มีการไดรับส่ิงของหรือบริการโดยถูกตองแลว 



การตรวจสอบการผานรายการ 

การพิสูจนความถูกตองและความครบถวนทาง

บัญชีโดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชี

ขั้นตนไปยังสมุดบัญชีขั้นปลาย (แยกประเภท ) 

และการจัดทํางบทดลอง 

 



ตัวอยาง  การตรวจสอบการผานรายการ 

เอกสาร 
สมุดบัญชีข้ันตน 

(สมุดเงินสด) 

สมุดบัญชีข้ันปลาย 

(สมุดบัญชีแยกประเภท) 
งบทดลอง 



การคํานวณ 

  การตรวจสอบความ

ถูกตองของตัวเลขในเชิง

คํานวณในเอกสารเบ้ืองตน

และบันทึกทางการบัญชี 

เชน  การรับฝากเงิน   

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ 

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบ้ีย  คาเส่ือมราคา เปนตน 

ใบสําคัญรับ 

 

ใบสงเงินฝาก 

 

xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
Xxx 

Xxx 



การสังเกตการณ 

การดูข้ันตอนหรือวิธีปฏิบัติงาน  หรือสภาพที่เปนจริง  

ใหเห็นดวยตาตนเอง  เพ่ือใหทราบขอเท็จจริงที่เปนอยู 

  การแบงแยกหนาที่ความรับผิดชอบ 

    ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ 

       ระเบียบ  

 



การสอบถาม 
เปนการหาขอมูลจากบุคคลท่ีมีความรูท้ังภายในและ

ภายนอกสหกรณท่ีเก่ียวของ  เพื่อใหทราบขอเท็จจริง

ตางๆ ท่ีเก่ียวของท่ีสนับสนุนขอมูลเดิม  หรือเปนขอมูล

ใหม  ซึ่งการสอบถามอาจดวยวาจา หรือเปนลายลักษณ

อักษร 



การตรวจนับ 

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา 

   สินทรัพยมีอยูจริง 

  มีปริมาณที่นับเทาใด 

   สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ 
  การเก็บรักษาสินทรัพย 



การยืนยันยอด 

การขอคํายืนยันยอด  เปนการขอคําตอบสําหรับขอสอบถาม

โดยเฉพาะเรื่องใดเรื่องหน่ึง  เพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง  โดยยืนยันเปนลาย

ลักษณอักษรมายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง  เชน การยืนยัน

ยอดเงินฝากธนาคาร  ลูกหน้ี   สินทรัพยท่ีอยูในครอบครอง

ของผูอื่น  เจาหน้ี   เปนตน 
การควบคุมการยืนยันยอด 

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสือใสซองและสง
ไปรษณียดวยตนเอง  และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการ
โดยตรง  ไมผานเจาหนาท่ี 



การวิเคราะหเปรียบเทียบ 

วิเคราะหขอมูลทางการเงินจากความสัมพันธ 
ท่ีเกี่ยวของกันระหวางขอมูลท้ังทางการเงินและ
ขอมูลอ่ืนท่ีไมใชขอมูลทางการเงิน    รวมท้ัง
ตรวจสอบผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูล
ตางๆ วาเปนไปตามท่ีคาดหมาย หรือเปนไป
ตามท่ีควรจะเปนหรือไม 

 



วิธีการวิเคราะหเปรียบเทยีบ 

1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน 

2. ผลที่คาดการณไว  เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับ

งบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณของผู

ตรวจสอบกิจการ เชน   การประมาณคาเสื่อมราคา 

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดสหกรณเดียวกัน 



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย 

ป 25x2 

คาซอมแซม 50,000 

คาเครื่องเขียน 40,000 

คาพาหนะ 39,000 

ป  25x1 

- 

45,000 

36,000 

เปลี่ยนแปลง 

50,000 

(5,000) 

4,000 



การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ 

30 22 87 100 รายไดดอกเบ้ียสุทธิ 

70 78 203 350 หัก คาใชจายดอกเบ้ียเงินรับฝาก 

100 100 290 450 รายไดดอกเบ้ียเงินใหกูยืม 

ป 25x1 
% 

ป 25x2 
% 

ป 25x1 
บาท 

ป 25x2 
บาท 



การหารายการผิดปกติ 

การตรวจรายการในสมุดขั้นตน  บัญชีแยกประเภท 
หรือแหลงขอมูลอ่ืนๆ  เพื่อดูวามีสิ่งผิดปกติหรือไม 

เชน  รายการลูกหน้ีควรมียอดคงเหลือดานเดบิต   
แตมียอดอยูทางดานเครดิต หรือรายการคาเชา      
คาไฟฟา  โดยปกติควรมีรายการ 12 รายการ ถาไม
ครบถวนหรือมากกวาปกติควรติดตามตรวจสอบให
ถึงท่ีสุด  เปนตน 

                                            



การหารายการผิดปกติ 
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน  บัญชีแยกประเภท หรือ
แหลงขอมูลอื่นๆ  เพื่อดูวามีส่ิงผิดปกติหรือไม 

 ผิดดุลบัญชี 

 ผิดประเภทบัญชี 

 ผิดปกติ 

    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเส่ือมราคา 

    -  มีเงินกู  แตไมมีดอกเบ้ียจาย  

    -  มีรายการไมครบ  

    -  รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือเกิดขึ้นชวงส้ินปบัญชี 

                                           



 การตรวจสอบดานการบริหารท่ัวไป 

 การตรวจสอบดานการเงิน 

 การตรวจสอบการลงทุน  

 การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ 

 การตรวจสอบเงินรับฝากและทุนเรือนหุน 

 

 

 

 

36 

การตรวจสอบกิจการ 



การตรวจสอบดานการบริหารท่ัวไป 

37 



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน ดานบุคคล/ธุรกิจ 

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ 

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป 

38 

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่ 



การตรวจสอบดานการเงิน 

เงินสด  

เงินฝากธนาคาร  

เงินฝากสหกรณอื่น 



การกําหนด 

วิธีการ

ตรวจสอบ 

 

 กําหนดวัตถุประสงคของการ   

 ตรวจสอบ  

 ทําความเขาใจเกี่ยวกับ 

 เรื่องท่ีตองการตรวจสอบ 

 ทําความเขาใจระบบบัญชีและ 

 การควบคุมภายในท่ีสําคัญ 

วิธีการตรวจสอบ  



วัตถุประสงคของการตรวจสอบกิจการ 

1.  เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง 
2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บ

รักษาเงินสด 
3.  เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีดานการเงนิเรียบรอยเปนปจจบุัน 

และมีเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ 

และมีการควบคุมและมีการจัดเก็บเอกสารหลักฐานตางๆไวในที่

ปลอดภัย 
4.  เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝาก

สหกรณอื่นคงเหลือของสหกรณกับธนาคาร/สหกรณอื่น 

เงินสด เงินฝากธนาคาร  

เงินฝากสหกรณอื่น 



เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสหกรณอื่น 

ความหมาย 

ธนบัตร เหรียญกษาปณ เช็คเดินทาง 

เช็คที่ถึงกําหนดแตยังมิไดนําฝาก ดราฟทของ

ธนาคาร ต๋ัวแลกเงินไปรษณีย และธนาณัติ 

เงินฝากธนาคารทุกประเภท  

บัตรเงินฝากที่ออกโดยธนาคารและ 

สถาบันการเงิน 

เงินที่สหกรณฝากไวที่ชุมนุมสหกรณ 

และสหกรณอ่ืน 



การตรวจสอบเงินสดและเงินฝากธนาคารคงเหลือ 

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1 

เพ่ิมขึ้นระหวางป 2 

ลดลงระหวางป 3 

ยอดคงเหลือ ณ วันส้ินงวด 4 

รายการตามบัญชีแยกประเภท 

รายละเอียดปกอน 

งบทดลอง 

ตรวจนับเงินสด 

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 

ขอยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานธนาคาร 

งบการเงิน 

ตรวจตัดยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 



ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชีของสหกรณ 

และกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546 

คําแนะนํา กตส. เร่ือง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ 

เงินสดขาดบัญชี/เงินสดเกินบัญชี พ.ศ. 2546 

ระเบียบของสหกรณ วาดวยการรับจายและเก็บรกัษาเงิน 

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเกี่ยวของ 



การรับเงิน 
สลิปรับ/สลิปจาย 

ใบสําคัญรับ/จาย หลักฐานการรับเงิน บันทึกบัญชี 

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน 

3. ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีกับสลิปรับ - สลิปจาย  

4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงินสดไปสมุดแยกประเภททั่วไป  

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย 

2. ทดสอบการคํานวณจํานวนเงินในเอกสารหลักฐานการรับ – จาย 

เปรียบเทียบกับ สลิปรับ – สลิปจาย (ใบสําคัญรับ –ใบสําคัญจาย) 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี 

5. ตรวจหาความผิดปกติในบัญชีคาใชจาย 
-รายจายประจํา     -สูงมากผิดปกติ 

-เคลียบัญชีเงินทดรองจาย คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ นาน

ผิดปกติ 

- ยอดดุลของบัญชีผิดปกติ 

สมุดเงินสด/ 

สมุดรายวันท่ัวไป 
สมุดแยกประเภท 

งบทดลอง 



   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด 

ใบตรวจนับเงินสด 

เม่ือวันที่.........................  เวลา...................น. 
 

 
......................... 

 

......................... 

 
 
 
.........................         
          21,300 

 

 …………-…..  

......................

......................

...................... 

 

..................... 

 
 

...................... 

ธนบัตร : 1000  บาท  x  …… 
             500          x  ……. 
             ......          x  ……. 
เช็ค : 
   วันท่ี          ธนาคารและเช็คเลขท่ี         ผูออกเช็ค 
..............         ...............................        .................. 

ใบสําคัญ 

   วันท่ี           ใบสําคัญเลขท่ี             จายแก 
............          ......................       ............................. 
                             รวม           

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท 

ขอแตกตาง                                                         

           ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด 

                                                               (.....................................................) 

                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ 

                                                               .......................................................พยาน 

ขอมูลเพิ่มเติม................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง) 

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ 
(เพื่อพิสูจนความถูกตองยอดบญัชี) 

…….21,300 

มากกวา = เงินสดเกินบัญชี 

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี 

8.00 12 ม.ค. x2 

11 ม.ค. x2 



ตรวจสอบการบันทึกบัญชี 

งวดที่ตรวจ 

ธ.ค. 

ม.ค. -  พ.ย. ปปจจุบัน ม.ค.ปใหม 

เอกสาร เอกสาร 

ปรับปรุงบัญชีผิดงวด 



 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ 
    ภาระผูกพัน   

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน  

 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 

       -  กระทบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคารกับ 

           ใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร 

สหกรณออมทรัพย.........จาํกดั 

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี.. 

ณ วันท่ี................... 

ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร   xxx 

บวก  เงินฝากระหวางทาง            xxx 

       xxx 

หัก  เช็คคางจาย/เช็คท่ียังไมขึ้นธนาคาร 

   ธนาคาร   เลขท่ี   วันท่ีในเช็ค  จํานวนเงิน 

   ..........    ......     ..........      ......... 

   ..........    ......     ..........      .........     xxx 

ยอดคงเหลือตามบัญชี                 xxx 

 เปรียบเทียบรายการรับ - จายในบัญชีเงินฝาก 
    ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีของธนาคาร 

 ตรวจสอบเงินฝากระหวางทางกับใบนําฝาก 

 ตรวจสอบรายการเช็คท่ีสหกรณสั่งจาย  แตยัง  

      ไมไดขึ้นเงิน 



วิธีการตรวจสอบการใชเงินตามประมาณการรายจาย 

 วิเคราะหประมาณการรายจายจากรายงานประจําปปกอน                   

(รายงานประชุมใหญ) เปรียบเทียบกับรายจายจริงปปจจุบัน 

 วิเคราะหหาสาเหตุของผลตางจากการประมาณการและจายจริง 

 วิเคราะหรายจายท่ีเกิดข้ึนจริง แตสหกรณไมไดประมาณการไว  

 รายจายท่ีเกิดข้ึนสมํ่าเสมอทุกป โดยสามารถประมาณการไดอยาง

แนนอน  

 



ลําดับ 

ที ่
รายจาย 

ประมาณการ

รายจาย 
จายจริง  ผลตาง 

1 เงินเดือนและคาจาง 300,000.00 290,000.00 10,000.00 
2 คาลวงเวลา 50,000.00 48,000.00 2,000.00 
3 คาน้ํา ไฟ และโทรศัพท 4,000.00 3,500.00 500.00 
4 คาตอเติมอาคารสํานักงาน 0.00 100,000.00 -100,000.00 
5 คาเคร่ืองเขียนแบบพิมพ 5,000.00 4,850.00 150.00 
6 คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ 12,000.00 12,000.00 0.00 

7 คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะกรรมการและเจาหนาท่ี 20,000.00 30,000.00 -10,000.00 
8 คาเบี้ยประชุมกรรมการ 54,000.00 70,000.00 -16,000.00 
9 คาใชจายเบ็ดเตล็ด 3,000.00 10,000.00 -7,000.00 
          

  รวมทั้งสิ้น 448,000.00 568,350.00 -120,350.00 

การวิเคราะหการใชเงินตามประมาณการรายจาย 



การตรวจสอบดานเงินลงทุน 



 กรณีสหกรณนําเงินไปลงทุนซ้ือหุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอุปกรณ เปนตน   

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
     และมติที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ 

  ความเสี่ยงในการลงทุน 
  ผลตอบแทนที่ไดรับคุมคากับการลงทุน 
  การใชประโยชนของสินทรัพย 
                 ฯลฯ 

52 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

การตรวจสอบดานเงินลงทุน 



การวิเคราะหเปรียบเทยีบ 

ตรวจสอบความสมบรูณ / ความถูกตองของเอกสารใบสําคัญ

การรับ-จายเงินและการบนัทกึบญัชี 

 ตรวจดู/ตรวจนบัเงินลงทนุ 

 ขอยืนยันยอด 

 ตรวจสอบการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูล 

àทค¹Ôค¡ÒÃµÃÇ¨ÊÍº 



การตรวจสอบธุรกิจสินเชือ่ 



การตรวจสอบหลักฐานการเปนหน้ี 

ลูกหนี้อื่นๆ ลูกหนี้เงินกู 

• หนังสือสัญญา 

• มตหิรือการอนุมัต ิ

• การรับเงิน 

• หลักฐานการกู 

• การอนุมัติ 

• การรับเงิน 

55 



 ความสมบูรณของเอกสาร 

 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบี้ย  คาปรับ 

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้ 

การตรวจสอบการบันทึกบัญชี 

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน/สมุดเงินสด 

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีท่ัวไป/สมุดบัญชีแยก 

     ประเภท 

  การผานรายการไปยังบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 
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การตรวจสอบบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจุบัน 

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม 

 เกิดขอคลาดเคล่ือน 

    การผิดพลาดทางบัญชี 

    การทุจริต 
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การสอบทานลูกหน้ี 

1. สอบทานโดยตรง 
2. สอบทานแบบขอคํายืนยันยอด   

** พิจารณาสอบทานหนี้ตามความเหมาะสม **   
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การต้ังคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 

ตรวจสอบความเพียงพอของการตัง้คาเผือ่หนีส้งสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏิบัติเปนไปตามระเบยีบนายทะเบยีนสหกรณหรือไม 
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ระเบียบและคาํแนะนาํที่เกี่ยวของ 

ระเบียบ/คําแนะนํา นทส. วาดวยการจัดช้ันคุณภาพ 
ลูกหนี้เงินกูและการเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544 

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ  

พ.ศ. 2542 

สอ./สค. หักเงินได 
 ณ ท่ีจาย 

ส. ประเภทอื่น  
นอกจาก  

 คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เร่ือง วิธีปฏิบัติทางบัญชี  
    เกี่ยวกับลูกหนี้ พ.ศ. 2547 



 ตรวจสอบการจายเงินเฉล่ียคืนเปนไปตามกฎหมายและมติ 

    ที่ประชุมใหญ 

 ทดสอบการคํานวณเงินเฉล่ียคืนวาถูกตองครบถวนและสัมพันธ 

    กับยอดรวมดอกเบี้ยเงินใหกู 

 

 

ตรวจสอบการคํานวณเงินเฉล่ียคืนและการจายเงินเฉล่ียคืน 



 ท่ีดิน /อาคาร            

และอุปกรณ 
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  ทําความเขาใจรายการท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

 ระเบียบที่เก่ียวของ :  ระเบยีบ นทส. วาดวยการบัญชีของ สหกรณ  พ.ศ. 2542 

                            คําแนะนํา นทส. เรื่อง  วิธีปฎิบัติทางบัญชีเก่ียวกับที่ดิน  
                                อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 
   

ความหมาย 

ท่ีดิน อาคาร 

และอุปกรณ 

กิจกรรมท่ีเกี่ยวของ 
  -  การซ้ือ/สราง 

  -  การจายชําระหน้ี 

  -  การดูแลรักษา 
  -  การตรวจนับ 
  -  การคํานวณคาเสื่อม 
               ฯลฯ 

   

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 -  เอกสารจัดซ้ือ/สราง 

 -  หลักฐานการจายเงิน  

 -  ทะเบียนคุม/บัญชียอย 

 -  หลักฐานการรับ - 

จายเงิน 

 -  รายงานท่ีเกี่ยวของ 



ความหมาย 

  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยท่ีมีตัวตน ท่ีสหกรณมี

ไวเพ่ือใชประโยชนในการดําเนินงานของสหกรณ ซ่ึงคาดวาจะใช

ประโยชนไดมากกวา 1 รอบปบัญชี ท้ังนี้ ตองเปนสินทรัพยท่ีมิไดมีไว

เพ่ือขาย อาจจําแนกเปน  

  สินทรัพยที่ไมตองคิดคาเส่ือมราคา ไดแก ที่ดิน 

  สินทรัพยที่ตองคิดคาเส่ือมราคา เชน อาคาร                  

ส่ิงปลูกสราง ยานพาหนะ เครื่องใชสํานักงาน เปนตน  



 

 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

1. ทราบประสิทธิภาพการควบคุมภายในดานท่ีดิน อาคารและอุปกรณ 

2. ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ ณ วันส้ินป  มีอยูจริง เปนกรรมสิทธิ์ของ

สหกรณ 

3. การซ้ือ จําหนาย เลิกใช เกิดขึ้นจริง และบันทึกบัญชี ถูกตอง 

ครบถวนตรงตามรอบระยะเวลาบัญชีและมีเอกสารหลกัฐาน

ครบถวน  เชื่อถือได 

4. การคํานวณคาเส่ือมราคา และการแสดงมูลคาสุทธิเปนไปตาม

ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกาํหนด 

5. การแสดงรายการและเปดเผยขอมูลเพียงพอเปนไปตามระเบียบท่ี

นายทะเบียนสหกรณกาํหนด 



วิธีการตรวจสอบที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

    1.  ตรวจสอบความสมบูรณ / ความถูกตองของเอกสาร 

         หลักฐานและการบันทึกบัญช ี

    2.   ตรวจนับ 

    3.   การทดสอบคํานวณคาเส่ือมราคา 

    4.  ตรวจสอบการแสดงรายการและการเปดเผยขอมูล      
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การตรวจสอบดานเงินรับฝาก 



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก 

การคํานวณดอกเบ้ียจายเงินรับฝากเปนไปตามระเบียบ 

ท่ีสหกรณกําหนด 

เงินรับฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ 

และคําแนะนําท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด 

เพ่ือทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก   1 

2 

3 



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏิบัติในการรบัฝากเงิน  เงื่อนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรับฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน 

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด 

วิธีการตรวจสอบดานเงินรับฝาก 



 

2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนด 

 
ตรวจสอบการเปดบัญชีเงินฝาก  การรับฝาก  การถอนเงิน 

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/ 

 ใบนําฝาก/บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  การเปดบัญชี  

การถอนเงิน  

การรับฝาก  

 ใบถอนเงินรับฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก  

วิธีการตรวจสอบดานเงินรับฝาก (ตอ) 



 
ทดสอบการคํานวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/ 

ขอคํายืนยันยอด 

. เลือกตัวอยางท่ีจะทดสอบ/คํานวณดอกเบ้ีย 
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ 

ทดสอบการ 
คํานวณดอกเบี้ย  

ขอคํา 
ยืนยันยอด  

วิเคราะห 
บัญชียอย  

. สงหนังสือยืนยันยอด 

. สอบทานโดยตรง  

. จํานวนเงินสูง/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/ 
  ปดบัญชีกอนวันสิ้นปทางบัญชี/ความสัมพันธกับดอกเบ้ีย 



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขท่ีบัญชี 

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก 

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท 

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป 

 การออกเลขท่ีบัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก 
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจุบนั  

 มีเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีครบถวน 

   มีการจัดทําบัญชียอยเงินรบัฝากถูกตอง  

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคมุ 

 

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี 



การตรวจสอบดานทุนเรือนหุน 



การตรวจสอบทุนเรือนหุน 

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทึกบัญชีถูกตองตามระเบียบ

และคําแนะนําท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด 

เพื่อทราบประสิทธิภาพการควบคุมภายใน 
ดานทุนเรือนหุน  
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  อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ      

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ ใหทราบถึง  

  วิธีการปฏิบัติเงื่อนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบตัิ 

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ      

  การลาออกจากการเปนสมาชิก 

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน 

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด 
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 

 

  

 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนุมัติ/ 

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก 

 

    

การรับสมาชิก 

การลาออก 

การเพ่ิม-ลดหุน 

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหน้ีสิน 

 ภาระคํ้าประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน 

 หนังสือแจงเพ่ิม-ลด/ การอนุมัติ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว 

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน 



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคาํยืนยันยอด 

  ขอคํายืนยันยอด  

วิเคราะห 
บัญชียอย  

. สงหนังสือยืนยันยอด 

. สอบทานโดยตรง  

. จํานวนเงินสูง/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/ 
  ปดบัญชีกอนวันสิ้นปทางบัญชี/ความสัมพันธกับดอกเบ้ีย 

  
  

 

• เปนปจจุบัน / ไมเปนปจจุบัน  

• มีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีครบถวน 

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรือนหุนถูกตอง และมีการเปรียบเทียบตรงกับบัญชีคุม 
 

ตรวจสอบการบันทึกบญัชี 



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน 



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม 

 การปฏิบัติตามขอบังคับและวงเงินตามที่ไดรับ      
     ความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ 
 ความสามารถในการชําระหน้ี 
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู 
                       ฯลฯ                    

การตรวจสอบดานการจัดหาทนุ 



การตรวจสอบดานบัญชี 



  การจัดทําบัญชีในภาพรวม 

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี 

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจุบัน 

                      ฯลฯ 

การตรวจสอบดานบัญช ี

81 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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